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Haydn Geburtshaus
Rohrau in Niederdsterreich

Mitarbeiter (w./m.) im Haydngeburtshaus Rohrau / Haydnregion

Niederosterreich - Allrounder
Buchhaltung / Kassa/ Ticketing / Presse- und Offentlichkeitsarbeit
(38,5 Wochenarbeitsstunden)

lhre Aufgaben

- Buchhaltung des Haydn Geburtshaus Museums (Monats-, Quartals- und
Jahresabschlissen)

- Ticketverkauf fiir Veranstaltungen der Haydnregion Niedergsterreich
(Rechnungsausstellung von Konzertkartenverkaufe)

- Front Office Desk Museum (Verkauf von Eintrittstickets und Shopartikeln)
- Fihrung von diversen Statistiken

- Shop-Betreuung (Lager, Einkauf, Verkauf)

- Verbuchung aller Einnahmen mit Registrierkasse

- Pflege Datenbank/Konzertbesucher

- Abendveranstaltungen / Konzertbetreuung im Haydn Geburtshaus und im Rahmen der
Haydnregion NO in der Region Rémerland Carnuntum (Ausstellung/Einteilung von
Platzkarten, Kassa, Programmverkauf,....)

- Aushilfe in der Vermittlungsarbeit (Museumsfiihrungen)

- Unterstiitzung Pressearbeit und PR

- Betreuung der Homepage

- Verfassen und redigieren von Texten fir Print- und Onlinemedien, sowie alle Art von
Werbemitteln

- kontinuierliche Aktualisierung der Adressdatenbanken und Pressekontakte

- Kontrolle und Betreuung der Museumsraumlichkeiten und der Au3enbereiche
(Koordination von Wartungs- und Instandhaltungsarbeiten)
- Einsatz bei Alarm

lhr Profil

- Praxiserfahrung in der Organisation von Kulturunternehmen

- Praxiserfahrung im Bereich Buchhaltung

- Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen

- gute Englischkenntnisse

- Bereitschaft zu unregelmaBigen Arbeitszeiten sowie zu Arbeit an Wochenenden und
Feiertagen

- Affinitat zu Kultur, insbesondere zu klassischer Musik

- Selbstorganisation, Genauigkeit und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

Rémerland Carnuntum

Fischamender StraRe 12 | A - 2460 Bruck an der Leitha | TEL +43 2162 64061 | FAX +43 2162 64061-19 | EMAIL office@roemerland-carnuntum.at | UID-ATU: 58059807
Bankverbindungen: Raiffeisenbank Bruck-Carnuntum BLZ: 32073 Kontonummer: 103160470 IBAN: AT49 3207 3001 0316 0470 BIC: RLNWATWWBRL

Sparkasse Hainburg-Bruck-Neusiedl BLZ: 20216 Kontonummer: 20025658200 IBAN: AT042021620025658200 BIC: SPHBAT21XXX

www.roemerland.at | www.roemerland-carnuntum.at




mREGION

ZumHaydn ‘ Jum Haydn |

| NIEDEROSTERREICHy

7 | ROMERLAND
e CARNUNTUM

Haydn Geburtshaus
Rohrau in Niederdsterreich

- ausgepragte Teamfahigkeit und I6sungsorientiertes Denken und Handeln
- hohes Mal3 an Belastbarkeit und Flexibilitat

- gute Kenntnis der regionalen und nationalen Medien im Kulturbereich

- kommunikativ, offen und engagiert

- FUhrerschein der Klasse B und ein eigener PKW

Wir bieten lhnen
- Teamgeist ist uns sehr wichtig. Wir bieten Ihnen einen Arbeitsplatz in einem motivierten
und

engagierten Team an einem Ort mit immer neuen Herausforderungen.
- Innovative und neue Projekte interessieren Sie? Wir férdern Offenheit, frisches Denken
und

Initiative.
- Mindestgehalt EUR 2.300 brutto pro Monat fiir 38h/Woche (14 Monatsgehalter) mit
Bereitschaft zur Uberzahlung je nach Qualifikation und ArbeitserfahrungWir freuen uns auf
Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis 1. September 2019 an
office@roemerland-carnuntum.at
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